SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLGGICA DE MINAS GERAIS

CAMPUS CURVELO

PORTARIA 10/18, DE 05 DE JULHO DE 2018

Estabelece normas para a
elaboragio do horario semestral do
Curso de Graduagao em Engenharia
Civil do campus Curvelo do CEFET-
MG.

A DIRETORA DO’CAMPUS CURVELO DO CENTR(_D FEDERAL DE EDU-
CACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS DO CAMPUS CURVELO, no
uso das atribuicoes legais e regimentais que lhe sdo conferidas,

RESOLVE:

Art. 1° — A elaboracéo do horério do curso de graduacéo em Engenharia Civil
de Curvelo é atribuicao exclusiva da Comissao de Horarios do campus.

Art. 2° - E facultado a(o) docente ou discente do Curso participar da Comissao
de Horarios, considerando o seguinte:

| - a composigdo docente da comissao de horarios ocorrera por meio
do envio de indicacdo das chefias de cada departamento, e a indicagéo
devera ser aprovada em assembleéia departamental:

Il - cada departamento devera realizar a indicagdo de uma pessoa

como membro titular e outra como suplente para a comissao:

Il - o Diretério Académico devera realizar a indicagdo de um(a)
discente como membro titular e outro(a) como suplente para a comis-

sao;



IV - a chefia da Comiss3o de Horarios é exercida por pessoa no cargo
de Diregdo, Direcao Adjunta, Coordenagdo de Cursosou indicada pela

Diregéo.

Art. 3° — E facultado a(o) docente do curso manifestar, a chefia de seu
departamento, sua preferéncia por disciplinas e sua disponibilidade para
lecionar, desde que respeite o prazo determinado no § 1° do Art. 7°desse
documento.

Art. 4° — E facultado a(o) discente ou grupo de discentes do curso enviar
solicitacoes relativas ao horario do proximo semestre letivo a Comissao de
Horarios, desde que respeite os prazos e critérios determinacdos no §2°e §
4° do Art. 7°desse documento.

Art. 5° — Quaisquer Solicitagdes devem ser protocoladas utilizando os
formularios de requerimentos disponiveis na Coordenacao do Curso, entregues

Art. 6° — Para a elaboracdo do horario, as seguintes prioridades ficam
estabelecidas:

| - Questdes legais;

Il - Ndo haver conflito de horarios de disciplinas de um mesmo periodo,

nem do(a) mesmo docente:

Il - Nao haver conflito de horarios de disciplinas necessarias para

discentes que tém formatura prevista no periodo em questao, desde que

a solicitagdao seja realizada de acordo com o Art. 5° e no prazo
estabelecido no § 2°do Art. 7°desse documento’

IV - Disponibilidades previas de docentes, desde que a solicitacido seja
realizada no prazo estabelecido no § 1°do Art. 7° dessa portaria;

V - Disciplinas obrigatérias serem ofertadas no horario noturno, exceto
com concordancia unanime do contrério.

Art. 7° — Para a elaboracdo do horario, ser4 levado em conta, primeiramente, o
inicio do periodo para que as coordenagdes do curso solicitem, via
SIGAA, a abertura de turmas para o préximo semestre letivo, como
determinado no calendério académico da graduacao do periodo atual.

§ 1° As chefias de departamentos devem enviar & Coordenacédo do Curso as
disponibilidades de docentes até o periodo maximo de 30 (trinta) dias antes
do inicio do periodo descrito no caput desse artigo.



§ 2° As representacoes discentes devem encaminhar suas solicitagdes iniciais
a Comissao de Horéarios até o periodo maximo de 30 (trinta) dias antes do
inicio do periodo descrito no caput desse artigo.

§ 3° A Comissiao de Horarios publicara a primeira versdo do horario em até, no

maximo, 20 (vinte) dias antes do inicio do periodo descrito no capul desse
artigo.

§ 4° Cabera solicitacbes de alteracdes ou de manutencées de hordrios
especificos de turmas de disciplinas em relacdo ao horério publicado, segundo
0S seguintes critérios:

I - Qualquer solicitagdo de modificacdes ou de manutengdes de horarios

de turmas devera ser protocolada, num prazo maximo de dois dias u-
teis, a partir da divulgacao da versao atual do horario;

Il - solicitagbes de modificagées ou de manutencgoes interpostas fora do
prazo e/ou perante érgao incompetente nao serao reconhecidas;

Il - a solicitagdo de modificagdes ou de manutencbes devera ser
justificada, e vir acompanhada de abaixo-assinado com todas as
pessoas interessadas na mudanca ou na manutengao de horarios;

IV - a solicitacdo de modificagbes deverd também vir acompanhada de
carta de aceite da mudanca do/da docente responsavelpor cada
disciplina cujo o horéario se deseja alterar;

V - para o caso de conflito entre a solicitagdo de modificagdo de horéarios
para os quais ha solicitagdo da manutencao dos mesmos, sera levado
em consideragcdo o maior nimero de pPessoas interessadas, ou na
mudancga ou na manutengao dos horarios em questao:

VI - a solicitagdo de manutencao de horarios de turmas protocolada
corretamente permanecera valida e podera ser atualizada com novo
abaixo-assinado até que haja uma solicitagdo de mudanga para os
mesmos horarios com maior nimero de pessoas interessadas, ou que
termine o prazo final de alteracoes;

VIl - uma vez que uma solicitacéo de alteragao é deferida pela comissao
de horarios e inclusa na versao seguinte do horario, essa se torna
permanente e para alterd-la serd necessario o mesmo procedimento
descrito nos Incisos | ao IV deste artigo;

VIII - vencido o prazo de solicitacoes, a Comisséao de Horarios avaliara as
solicitagbes e publicara, se couber, nova versao do horario em até cinco
dias uteis;



IX'- novas solicitagdes de modificacdes ou de manutencées podem ser
interpostas segundo os Incisos | ao IV deste artigo, desde que todo o
Processo nao extrapole o prazo maximo descrito no caput deste artigo;

X - aversao final sera publicada pela Comissao de Horarios apos vencido
todos os prazos de modificacoes;

Xl - a decisao final da Comisséao de Horarios sera soberana e definitiva,
sendo incabivel novos pedidos de alteragbes para qualquer outra
instancia.

Art. 8° - A Comissao de Horarios é reservado o direito de deliberar de forma
autbnoma em relagao aquestoes omissas, urgentes ou de forga maior que
puderem surgir durante o processo.

Art. 9° - A presente Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Publique-se e cumpra-se.
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